Hạch toán quỹ khen thưởng, phúc lợi
+ Rút dự toán qua tài khoản tiền gửi: Vào phân hệ Kho bạc => Rút dự toán => Rút dự toán tiền gửi (nghiệp vụ: thực chi)

=> điền thông tin (số tiền, nguồn, chương, khoản, tiểu mục....) => cất => PM sinh chứng từ chuyển khoản: định khoản Nợ 1121/Có 46121  => Cất và đóng
+ Kết chuyển chi phí trích quỹ khen thưởng: Vào Sổ cái/chứng từ nghiệp vụ khác

=> định khoản: Nợ 66121/ Có 4311 => điền thông tin (số tiền, nguồn, chương, khoản, tiểu mục....) => cất

+ Chi tiền quỹ khen thưởng (thông thường có 2 trường hợp)

TH1: Nếu chi ngay qua tài khoản tiền gửi
Vào Tiền gửi => chi tiền gửi: => định khoản: Nợ 4311/ Có 1121 => điền thông tin  => cất

TH2: Nếu chi tiền mặt
+ Rút tiền từ tài khoản tiền gửi: Vào Tiền mặt =>  Lập phiếu thu 
=> chọn Phiếu thu rút tiền gửi NH, KB

định khoản: Nợ 1111/ Có 1121 => điền thông tin  => cất

+ Lập phiếu chi: Vào Tiền mặt  =>  Lập phiếu chi => Phiếu chi 
=> định khoản: Nợ 4311/ Có 1111 => điền thông tin  => cất là xong
Lưu ý:

Trường hợp trên là hướng dẫn quỹ khen thưởng (4311) , đối với quỹ phúc lợi làm tương tự cho tài khoản 4312.

